JARFALLA os0res 1@

Dnr TEN 2017/540

Regler for att leasa, hyra och &ga fordon i Jarfalla

Reglernas syfte

Reglerna ska skapa forutsattningar for en kostnadseffektiv, miljdanpassad samt
trafiksaker anvandning av fordon i Jarfalla kommun. For saval fordonsansvarige
samt hyrestagarna ar reglerna ett stod for nyanskaffning samt forvaltning av Jérfélla
kommuns fordon. Reglerna verkar ocksa for att uppfylla kommunens miljémal om
att CO, utslappen fran kommunens fordonsanvandande minskas med 50 % fram till
ar 2020 med 2011 som referensar samt omstéllningsarbetet mot en fossilfri
kommunal fordonsflotta till 2025, Genomférandeplan for fossilfri fordonsflotta.

Fordonsparken delas i in i ett antal olika kategorier, for varje kategori finns riktlinjer
som géller vid nyanskaffning, se bilaga 1: Riktlinjer for nyanskaffning av fordon till
Jarfalla kommun.

1. Kommunens &gande och forvaltning av fordon

Med fordon avses av kommunen &gda, hyrda eller leasade motordrivna fordon,
maskiner och slapvagnar. Samtliga registrerade fordon samt fordon, kérbara
maskiner och maskiner tillhérande fordon med ett anskaffningsvérde over ett
prisbasbelopp.

Fordonsparken ska forvaltas kostnadseffektivt, langsiktigt och stor hansyn ska tas till
miljopaverkan.

Den fordonsansvarige i kommunen har uppdraget att inforskaffa och avskaffa
Jarfalla kommuns fordon. Det innebar ansvar for att upphandling, inkép, finansiering
samt forsaljning/avveckling sker enligt gallande lagstiftning. Den fordonsansvarige
ska folja upp anvandandet av Jarfalla kommuns fordon och se till att fordonen
nyttjas, servas och repareras pa lampligt satt.

Fordonsansvarige ska alltid forst undersdka behovet av fordon for verksamheten. Om
verksamheten inte kan l6sa sina transportbehov med hjalp av tillgangliga alternativ,
sasom cykel, SL-kort mm., ska fordonsansvarige anskaffa det fordon som har minst
miljopaverkan och samtidigt uppfyller verksamhetens 6nskemal och krav géllande
funktion och ekonomi.

Underlaget for att genomfora inkopet tas fram av den fordonsansvarige i samrad med
verksamheten. Inkdpsunderlaget godkanns av bestéllande verksamhetsansvarig/chef.
Hyresavtal tecknas med ansvarig chef och i dessa regleras ansvarsforhallanden och
rutiner som galler vid brukandet av Jarfalla kommuns fordon, se bilaga 2.
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Arbetet med fordon ska vara langsiktigt, det finns en plan for anskaffning av fordon
och kommunens inkdpspolicy samt regler for upphandling ska foljas.

2. Inkop/Inférskaffning

Ink6p av personbilar och latta lastbilar ska i forsta hand géras genom befintliga
ramavtal.

Fordon som inte ryms i befintliga avtal och som inte uppfyller kraven for direkt-
upphandling upphandlas enligt LOU. For att sakerstalla kvalitén pa upphandlingen,
oavsett om det géller upphandling eller direktupphandling, genomfors dessa i
samarbete med kommunens upphandlingsenhet. Direktupphandling kan goéras vid
inkdp av fordon som inforskaffas sallan och till ett varde under géallande troskel-
varde for direktupphandling.

Avtal finns med operationell leasinggivare for hantering av delar av personbilsparken
och framst for hantering av formansbilar.

3. Prissattning

Priserna for hyra av fordon internt baseras pa sjalvkostnad. Om kostnaderna for
enskilda fordon forandras kraftigt under avtalstid ska dialog kring prisjustering
inledas med hyrestagaren. Administrativt paslag for fordonshantering ar 10 %.

4. Miljokrav pa fordon

Miljokraven pa de fordon som kommunen ager och leasar ska strava mot
kommunens gemensamma miljomal. For aktuella riktlinjer gallande miljo vid
nyanskaffning av fordon, se bilaga 1. Lagre CO, halt premieras vid inkp och
fornyelsebara bréanslen likasa. | den fordonsansvariges uppdrag ingar ocksa att folja
utvecklingen av branslen och andra former av tekniska Iésningar for att driva fordon
med minsta méjliga miljopaverkan.

5. Sakerhetskrav

Hogre sdkerhet ska premieras vid inkdp. Fordonen ska om mojligt utrustas med
antisladdsystem, lasningsfria bromsar, trepunktsbéalten, baltespadminnare och liknande
sékerhetsutrustning.

6. Alkolas

Samtliga végregistrerade motordrivna fordon, som anskaffas forses med alkolas.
Alkolaset kalibreras arligen. Utandningsprov som indikerar alkohol loggas och
loggen sénds till fordonsansvarige.

7. Avtalstid

Auvtalstiden ska i forsta hand folja de direktiv som anges i bilaga 1 och regleras i
hyresavtalet, se bilaga 2. Sex manader innan avtalsslut ska fordonsansvarige kalla
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hyrestagaren for dialog. Beslut ska da fattas angaende avslut, nyanskaffning
alternativt forlangning av avtalet.

8. Inventering/Uppfdljning

Fordonsparken ska inventeras kontinuerligt digitalt och fysiskt minst en gang per ar
for att sakerstélla fordonsbestandet. Inventeringen ska goras pa sadant satt att det ar
latt att folja upp och foton ska sparas fran den fysiska inventeringen. Avstamning av
fordonens kostnader ska goras I6pande och avvikelser ska analyseras.

9. Formanshbilar

Formansbilar kan enbart bestallas efter godkannande fran Kommundirektoren.
Kommunens férmansbilar hanteras av externt leasingbolag. Bestallning av
formansbilar gors av fordonsansvarige i dialog med férmanstagaren.

10. Undantag

Vissa undantag fran reglerna ar nédvandiga for en viss del av fordonsparken,
exempelvis nar fordon behdvs for sarskilda andamal och marknaden inte kan erbjuda
fordon som uppfyller miljogrundkraven enligt bilaga 1. Undantag kan enbart beslutas
av fordonsansvarige i dialog med brukare/hyrestagare och maste godkéannas av
ansvarig tjansteman for fordon.

11. Avveckling

Avveckling av fordonen sker genom inbyte i samband med nykop alternativt via
extern samarbetspart for forsaljning av fordon.

12. Uppdatering av reglerna for att leasa, hyra och aga fordon i Jarfalla
kommun

Andringar och/eller tilldgg ska initieras av fordonsansvarige i samrad med ansvarig
tjansteman for fordon och faststallas av tekniska ndmnden.



