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DELEGERINGSORDNING for KULTUR-, DEMOKRATI- OCH FRITIDSNAMNDEN

Faststalld av kultur-, demokrati- och fritidsnamnden den 13 februari 2015, § 20.
Andrad av kultur-, demokrati- och fritidsnamnden den 2 december 2015, § 85.
Andrad av kultur-, demokrati- och fritidsnamnden den 8 december 2017, § 85.
Andrad av kultur-, demokrati- och fritidsnamnden den 19 februari 2019, § 19.
Andrad av kultur-, demokrati- och fritidsnamnden den 12 maj 2020, § 30.
Andrad av kultur-, demokrati- och fritidsnamnden den 29 september 2020, § 67.
Andrad av kultur-, demokrati- och fritidsnamnden 14 september 2021, § 75.
Andrad av kultur-, demokrati- och fritidsnamnden 5 april 2022, § 30.

FORKORTNINGAR LAGAR OCH FORORDNINGAR
Ech Enhetschefer = fritidschef, kulturchef, bibliotekschef | FvL Forvaltningslagen
Fch Forvaltningschef KL Kommunallagen
Nsekr N&mndsekreterare DSL Dataskyddslagen
Ordf Kultur-, demokrati- och fritidsndmndens ordférande GDPR EU:s dataskyddsférordning
E Ekonom SFS Svensk Forfattningssamling
U Utredare OSL Offentlighets- och sekretesslagen
Au Kultur-, demokrati- och fritidsndmndens arbetsutskott
Dss Dataskyddssamordnare
Sak konst Sakkunnig medarbetare med konstansvar
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Kultur-, demokrati och fritidsndmndens delegering
Kultur-, demokrati- och fritidsndmnden har 2021-xx-xx beslutat om delegering av beslutanderéatten i vissa &renden.

Allmanna bestammelser om delegeringsrétten

Delegeringsratten faststalls av namnden. Delegaten skall alltid noga prova om ett visst drende ar av sadan art att det maste provas av namnden.
Beslut ska innehalla uppgift om vad beslutet avser, innehall, tid/varaktighet, delegat/vidaredelegat samt vara undertecknat.

Allmanna bestammelser om vidaredelegering

Forvaltningschefen faststéller vem som innehar beslutsratten vid vidaredelegering. Beslutet anmals till ndmnden. For beslut fattade med stod av
vidaredelegering géller samma prévning om hanskjutning, dokumentation och anmalan som for delegeringsbeslut.

Anmalan av beslut enligt delegering och vidaredelegering

Beslut som fattas med stdd av delegering eller vidaredelegering skall alltid anmalas till ndmnden. Varje delegat ansvarar for att besluten lamnas till
registrator som fortecknar dem. De anméls pa narmast paféljande namndsammantrade.

Verkstallighet

Kommunallagen skiljer mellan namndbeslut (som kan delegeras) och beslut som innebér ren verkstallighet. Ren verkstallighet innebar atgarder som
normalt ligger inom tjanstemannens dagliga arbete och ansvarsomrade. Ett verkstallighetsbeslut kan inte 6verklagas till skillnad fran ett delegeringsbeslut.

Overklagande av beslut

Kommunallagen

Beslut av en namnd &r 6verklagbart om beslutet inte &r av rent forberedande eller rent verkstallande art. Varje medlem av en kommun har ratt att fa
lagligheten av kommunens beslut provad genom att dverklaga dem hos forvaltningsratten.
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Klagomal skall ha kommit in till forvaltningsratten tre veckor fran den dag da det tillkannagavs pa kommunens anslagstavla att protokollet éver beslutet
justerats.

Grunder for overklagande &r:

1. att beslutet inte har tillkommit i laga ordning

2. beslutet hanfor sig till nagot som inte ar en angelagenhet for kommunen
3. det organ som har fattat beslutet har 6verskridit sina befogenheter

4. beslutet strider mot lag eller annan forfattning

Forvaltningslagen
Beslut i arenden som handlaggs med stdd av t ex specialforfattning kan oftast dverklagas enligt forvaltningslagens regler. Overklaga kan den som beslutet

angar. Klagoskrivelse skall vara den namnd som fattat beslutet tillhanda senast inom tre veckor fran den dag da klaganden fatt del av beslutet. Om beslut
kan overklagas enligt FvL och om det "gar part emot" ska anvisning om hur éverklagande kan ske lamnas med.
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DELEGERINGSORDNING - KULTUR-, DEMOKRATI- OCH FRITIDSNAMNDEN (KDN)

Delegering enl beslut av

Verkstallighet

Arende KDN Forv.chef till Beslutande Kommentarer
till Vidare-
Delegat delegat
ADMINISTRATION/
1 ORGANISATION
1.1 Allméant
1.1.1 Besluta i bradskande Ordf
namndarenden (KL § 6:36)
(Anmals vid narmast
paféljande namnd)
1.1.2 Utse tillférordnad Fch
forvaltningschef,
firmatecknare och
undertecknare av avtal
113 | Utse dataskyddsombud for | Kommun- 1 o qjicher Art. 37 GDPR
namnden direktor ) N
KS utser dataskyddsombud for samtliga namnder,
enlig beslut KF/2018-06-11 § 84
Utse dataskyddsamordnare | Fch Dataskyddssamordnaren deltar i kommunens
114 for forvaltningen gemensamma dataskyddsgrupp under ledning av
dataskyddsombudet.
115 Faststélla organisation for Fch Dss

forvaltningens dataskydds-
arbete
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Delegering enl beslut av

Verkstallighet

Arende KDN Forv.chef till Beslutande Kommentarer
till Vidare-
Delegat delegat
Beslut om Fch Ech Art. 28 GDPR
116 personuppgiftsbitradesvtal Samma delegat som tagit beslut om
huvudavtalet/antagit leverantor
Anmala personuppgifts- Fch Ech Art. 33 GDPR
1.1.7 incident till tillsynsmyndig- Efter samrad med dataskyddsombud och IT-chef.
het Incident maste anmalas inom 72 timmar fran
upptackt.
Beslut om att meddela de Art. 34 GDPR
1.1.8 | registrerade om Fch Ech Efter samrad med dataskyddsombud.
personuppgiftsincident
Besluta om att begrénsa den | Fch Art. 15-21 GDPR,
119 registrerades rattigheter i DSL 7 kap. 2 §
fraga om registerutdrag och | samrad med dataskyddssamordnare och respektive
kopia, rattelse, radering, enhetschef.
begransning av
behandling, 6verforing av
personuppgifter till
annan personuppgifts-
ansvarig (dataportabilitet)
och invandningar. Galler
aven beslut om att begransa
anmélningsplikt till
mottagare av person-
uppgifter.
Beslut om nekande av, eller | Fch Art. 12.5 GDPR
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Arende

Delegering enl beslut av

KDN Forv.chef till
till Vidare-
Delegat delegat

Verkstallighet

Beslutande

Kommentarer

1.1.10

avgift for, den registrerade
att ta del av information om
personuppgiftsbehandling

DSL 7 kap. 2 §
Avgift far endast tas ut vid uppenbart ogrundade
eller orimliga begéranden.

1.111

Utfarda fullmakt att
utkvittera vardehandling

Fch Ech

Ech

1.1.12

Faststalla arkivorganisation
samt utse arkivansvariga
och arkivredogorare for
namnden och dess
verksamheters handlingar

Fch

1.1.13

Faststalla
hanteringsanvisning och
arkivbeskrivning for
namndens handlingar i
enlighet med arkivlagen.

Fch

1.1.14

Besluta om gallring av
namndens allméanna
handlingar.

Fch

1.1.15

Svara for representation och
uppvaktningar

Fch Ech

1.1.16

Besluta om representation
och uppvaktning i
namndens namn

Ordf

1.1.17

Fortroendevaldas
deltagande i kurser,

Ordf
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Arende

Delegering enl beslut av

KDN
till
Delegat

Forv.chef till
Vidare-
delegat

Verkstallighet

Beslutande

Kommentarer

konferenser och liknande

1.2

Organisation och lokaler

1.2.1

Mindre organisations-
forandringar for forvaltning.

Fch

Storre forandringar i organisationen tas av namnd.

1.2.2

Kontrakt pa lokaler enl
kommunens faststallda
regler

Fch

Ech

1.3

Avtal/overenskommelser

131

Avtal/kontrakt och
Overenskommelser med stat,
landsting, andra kommuner,
foretag samt organisationer

Fch

Ech

Namndovergripande beslut tas av Fch.
Ech beslutar om den egna enheten.

1.3.2

Overenskommelser med
annan namnd eller styrelse
om utférande av verksamhet

Fch

Ech

1.4

Ekonomiadministration
och budget, inventarier

141

Utse ekonomiskt ansvariga
samt beslutsattestanter och
ersattare

Fch
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Arende

Delegering enl beslut av

KDN
till
Delegat

Forv.chef till
Vidare-
delegat

Verkstallighet

Beslutande

Kommentarer

1.4.2

Tillstyrka/avstyrka
bokféringsmaéssiga
avskrivningar

Fch

E

143

Begéra omvandling av
driftmedel till
investeringsmedel

Fch

14.4

Beslut om ansdkan om
externa bidrag

- EU-bidrag
- Statsbidrag

Fch

Ech

Namndovergripande beslut tas av Fch.
Ech beslutar om den egna enheten.

145

Begar budgetteknisk
justering hos
kommunstyrelsen

Fch

1451

Férdelning av budgetbelopp
inom enhet/verksamhet

Fch

Ech

1.4.6

Inkdp enligt kommunens
Ink6ps och upphandlings-
strategi

Fch

Ech

1.4.7

Avskrivning av fordran om
hdgst 10 000 kr

Fch

E, Ech

1.5

Personalfragor/
arbetsratt

151

Avgora om ledig tjanst skall
aterbesattas

Fch

Ech

Anstalla och I6nesétta
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Delegering enl beslut av

Verkstallighet

Arende KDN Forv.chef till Beslutande Kommentarer
till Vidare-
Delegat delegat
1.5.2 personal Fch Ech
153 Besluta i fragor rérande Fch Ech Samrad med personalavd.
omplacering av personal
154 Besluta om anstallningens Fch Ech Samrad med personalavd.
upphoérande enligt LAS
1541 §éga upp och traffa Fch Ech Samrad med personalavd.
Overenskommelse om avslut
av anstallning
1.5.4.2 fg;skeda personal (LAS § Fch Ech Samrad med personalavd.
155 Utférda arbetsintyg/betyg Fch Ech
1.5.6 Besluta om varning eller Fch Ech
avstangning fran tjanst (med
eller utan 16n)
1.5.7 Prova och forbjuda bisyssla Fch Ech, Vid forbud, samrad med personaldirektor
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1.5.8

Besluta om ledigheter och
formaner och dvriga
angeldgenheter av
personaladministrativ
karaktar som ej upptagits
under annan punkt i detta
avsnitt

Fch

Ech

1.5.9

Besluta om utlandsresa i
tjansten

Fch

Ech

1.6

Sarskilda bemyndiganden

16.1

Fora namndens talan i mal
eller befullméaktiga ombud
att fora namndens talan
infér domstol och andra
myndigheter samt vid
forréattningar av skilda slag

Fch

1.6.2

Overklaga beslut och dom,
samt avge yttrande vid
overklagande

Fch

Yttranden med anledning av att beslut av ndmnden i
dess helhet har 6verklagats ska dock beslutas av
namnden (KL 6:34)

1.6.3

Beslut att ej ldamna ut
allméan handling (SekrL)

Fch

Ech

16.4

Beslut att Iamna ut handling
med forbehall (SekrL)

Fch

Ech

1.6.5

Beslut att I1amna ut
uppgifter ur personregister
for statligt
forskningsandamal

Fch
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1.6.6

Beslut att avvisa for sent
inkommet 6verklagande
- kultur-, demokrati- och
fritidsnamndens beslut

- delegerat beslut

Fch

Fch

Nsekr

resp delegat

1.6.7

Omproéva dverklagat beslut

Fch

resp delegat

1.6.8

Lamna remissvar,
framstallningar och
yttranden till andra
kommunala ndmnder och
statliga myndigheter som
inte ar av principiell natur
(d v s fragor om
verksamhetens mal,
inriktning, omfattning och
kvalitet)

- forvaltningsdvergripande
fragor

- verksamhetsspecifika
fragor

Fch

E, Ech

1.7

Sarskilt kulturverksamhet

1.7.1

Fordela bidrag enligt
géllande regler.

Fch

Ech

1.7.2

Inkdp, placering och
omplacering av konst som
berdr flera ndmnder och
allmanna/gemensamma
platser, behandlas i
kommunens konstkommitté

Fch
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1.7.3 Inkop, placering, Fch Sak konst
omplacering och férvaltning
av konst tillsammans med
berord verksamhet.

1.7.4 Gavor och donationer Fch Ech
175 Utlan av konstverk till Fch Ech
externa parter
1.7.6 Beslut om gallring Fch Ech
kassering
1.8 Sarskilt kulturskola
1.8.1 Avstanga elev fran Fch Ech Ech

kulturskolans undervisning

1.9 Sarskilt idrott— och
fritidsverksamhet
S . Fch Ech . . C o ..
191 Bevilja foreningsstod Enligt vad som narmare anges i riktlinjerna for
- normerat foreningsstod
- individuella ans6kningar Utredare
1.9.2 Bevilja lotteritillstand Fch Ech
1.9.3 Avstanga brukare fran
verksamheten Fch Ech
Sarskilt
1.10 biblioteksverksamhet
1.10.1 | Avstanga lantagare eller Fch Ech

besokare fran verksamheten
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Sarskilt
1.11 fritidsgardsverksamhet

1.11.1 | Avstanga brukare/besokare | Fch Ech
fran verksamheten

1.12 Sarskilt demokrati
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