Att lagga in ferieplatser i Jarfalla kommun

Denna lathund gar igenom hur ni pa egen hand kan lagga in platserna ni
erbjuder fér sommarjobb. Vi hoppas den ska underlatta och férenkla
arbetet for er.

Nar platserna ar inlagda kan ni hantera informationen om dem pa egen
hand. Om ni erbjuds ungdomar for feriearbete kommer ni fa relevant
information om dem, samt kontaktuppgifter.

Alla data i denna instruktion ar exempeldata, liksom texter och informa-
tion vad galler sjdlva anmalan. Era skarmbilder kan darfor skilja sig fran
framstallningen i denna lathund.

Skulle ni stéta pa problem eller behdver hjélp, tveka inte att kontakta oss.
Vara kontaktuppgifter ar:

sommarjobb@jarfalla.se

08-58029400

Ni kan aven kontakta systemleverantéren for fragor och hjalp,
kontaktuppgifter finns i sidfoten.
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Registrera platser for feriejobb

Denna lathund visar hur du som arbetsgivare ligger in era uppgifter i systemet. Steg for steg ska
vi registrera information om platsen, kontaktpersoner, antal feriejobb ni erbjuder, under vilka
petioder och inom vilka branscher/omraden. Du ska ha fatt en link som tar dig till sidan dér
inmatningen tar sin borjan. Den ska se ut ungefir enligt bilden nedan (men med logotype frin er
kommun, inte Shoreline Software. Ar du redo? D4 kér vil

Steg 1 - Starta registreringen

Forsta sidan i registreringen innehaller allmin information som du boér lisa igenom. For att kom-

ma vidare maste du godkinna att era uppgifter far hanteras av kommunen for detta andamal. Det
ar nodvindigt for att kunna hantera feriejobben, och dessutom underlittar det en hel del dven for
er. Klicka i kryssrutan for att godkinna, och g vidare via den grona knappen lingst ner pa sidan.

SHORELINE

Software

Platserbjudande

Anmal ferieplatser fér sommaren 2026

Aven 2026 erbjuder vi feriejobb fér ungdomar i gymnasiealdern, och har kan

du som arbetsgivare |&gga in platser som ni kan erbjuda for detta &ndamél Informationen till vanster ar ett
under sommaren 2026. <

exempel.

I 4 kan ni pa egen hand, men med hj4lp av oss pa kemmunen, l4gga in era Er anmalan kommer darfér skilja
uppgifter och hantera dessa pa "Var sida’ dar all information finns tillganglig sig jdmfort med denna vad

under hela feriejobbsperioden. betraffar detaljerna.

Genom att erbjuda ferieplatser godk&nner ni att vi lagrar era l&mnade
uppgifter, bade vad géller platsen, och dess kontaktpersoner. Vi lagrar de
lamnade uppgifterna for att kunna skéta processen kring feriejobb, de
anvands inte i nAgot annat sammanhang. Hanteringen sker enligt reglerna i
GDPR.

O Jag godkanner hanteringen av mina lamnade uppagifter enligt ovan, och
bekréftar att den [amnade informationen &r korrekt.

Jag godkanner hanteringen av mina l&mnade uppgifter enligt ovan, och
bekréftar att den l&mnade informationen &r korrekt.

Ga vidare till registrering av ferieplatser >
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Steg 2 — Skapa konto for inloggning
Du bérjar med att ange din e-postadress. Du far mata in den tva gianger for att minska risken for
att en felstavning ska stilla till problem. Nir du klickar for att ga vidare skapar systemet ett konto
at dig, dar din e-postadress blir ditt anvindarnamn.

Platserbjudande

Ange din e-postadress
E-post

magnus@shorelinesoftware se
Bekrafta din e-post

magnus@shorelinesoftware se

Nu ska du borja mata in era uppgifter i formularet som visas.
Borja med namn, adress och generella kontaktuppgifter.

Platserbjudande

Huvudplats

Registrera uppgifter for platsen, samt den person soem ar huvudansvarg
for feriejobbarna. Fler kontakipersoner gar att Idgga till i nasta steg.

Platskategori *

Férening

Platsnamn *

Grénna AlS

Adress
Namn/gata/box *

Granlunds vag 8

Adressrad 2

Postnummer * Ort*
563 31 Grénna
Telefon vxl.

0390 - XXX XXX

Generell E-postadress

Fax.

Adresstyp *

BesOksadress
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Steg 3 - Fortsatt med platsuppgifter

Nu fortsitter du med kontaktuppgifter till den person som ir ansvarig for platsen.

Huvudkontaktperson
Fornamn * Efternamn

Alvar Bjorkstrand
Direktnummer Mobil

D390 - XXK XX 0733 - XK XX XX

Vilj den titel/befattning som

E-post* passar bast. Det ar inte hela

magnus@shorelinesoftware se virlden om det ar en exakt
Arbetstitel * beskrivning

-

Verksamhetsledare

. 4

Fortsétt platsregistering

Du maste ange minst en kontaktperson, som vi kallar f6r huvudkontakt, den som ér an-

svarig for platsen pa ledningsniva. Har ni fler personer som ar involverade nir det giller
feriejobben? Da lagger ni till dem i nista steg. Fortsitt genom att klicka knappen som
tar dig vidare.

Steg 4 - Fortsatt med mer detaljer

Nu ir platsen skapad, och det ir dags att ligga till mer information. Det gérs i nista steg, dér
inmatningen slutférs. Sidan kallas ”Var Sida” och kommer att anvindas under hela tiden fram till

dess feriearbetet har genomforts.

Lis igenom informationen och ta dig vidare med ”Ga direkt till Var Sida”.

Platserbjudande

Da fortsatter vi ...

Nu har du skapat platsen, men du behover fylla pa med mer information.
Nasta steqg ar att komplettera med de feriejobb ni erbjuder under sommaren,
vilka perioder de utférs samt inom vilka branscher.

Detta gors pa "Var sida". Dar kan ni hantera alla era uppgifter, och kommer
ocksa kunna se vilka feriejobbare ni tilldelas ndr matchningen &r klar. Genom
att klicka pa knappen nedan kommer du vidare till "Var sida".

‘ G4 direkt till Var Sida > \
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Steg 5 — Var sida
Nu ir platsen skapad, och vi ska slutféra registreringen pa det vi kallar ”Vir sida”. Nedan gar vi
igenom hur den funkar och hur vi slutfér inmatningen av uppgifter.

SHORELINE software Shoreline

Platsinformation

Platser & Grianna AIS

A Granna AIS L&gg till placeringsmdjlighet
B Granlunds vdg 8 V&lj kontaktperson * Valda kontaktpersoner

& Alvar Bjorkstrand - VAl kontaktperson - -

Period * Bransch *

- vlj - v vl

Arbetsbeskrivning | Arbetstider | Ovrig information

B Spara

| den vanstra delen visas platsuppgifterna,
som vi hittills lagt in.

| den hogra delen ska vi komplettera
med detaljer kring jobben.

Uppgifter om platsen som helhet

Platsinformation

Redigera

Platser

& Granna AIS Lagg till

B Granlunds vag 8

& Alvar Bjorkstrand
= Ta bort

OEE

Har visas uppgifter Har finns verktyg for att lagga
om namn, adress och till, andra och ta bort uppgif-
kontaktperson(er). terna till vanster.
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Exempel: Redigera adress

Nu féljer ett exempel som visar hur du anvinder knapparna for att redigera platsinformation.

1. Klicka pa redigeringsknappen for adressen du vill andra.

Platsinformation

Platser M Grann

A Grénna AIS Lagg till pla

‘ B Granlunds vig 8 “ ﬂ ‘ Valj kontaktpers

‘{Alvar Bjorkstrand - Vélj kontaktp
Period *

Till hoger visas nu informationen fér adressen du valt, och du kan 4ndra den och Spara. Angrar
du dig sa kan du avbryta redigeringen genom att klicka pa knappen ”Avbryt”.

A Granna AIS
Redigera adress

Namn/gata/box *

Granlunds vag 8

Adressrad 2

Ort*

Postnr *

563 31 Granna

Telefon vxl.
0390 - XXX XXX

E-post Adresstyp *

Besoksadress

o (XD

Gor de andringar du vill och glém
inte att spara. Angrar du dig sa kan
du klicka pa ”Avbryt”
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Steg 6 — Lagga till ferieplatser (placeringsmdjligheter)

Nu ir det dags att ligga till de ferieplatser vi har. An si linge har vi bara lagt in information om
sjalva platsen., men vi har inte talat om hur manga feriejobbare vi kan ta emot, eller inom vilka
branscher, eller under vilken tidsperiod. Sa nu fokuserar vi pa hogra delen av bilden.

Om du ér inne i redigeringslidge (som vi tittade pa ovan) maste du avsluta detta genom att
antingen klicka pa ”Avbryt” eller "Spara”. Men ser bilden ut enligt nedan dr det bara att sitta
igang och registrera.

TN Fokusera pa den hogra delen av bilden, héar ska information in

Platser & Granna AIS

A& Granna AlS L&gg till placeringsmajlighet
B Granlunds vig 8 Vélj kontaktperson * Valda kontaktpersoner

2 Alvar Bjérkstrand - V] kontaktperson - v

Period * Bransch *

- Valj - v | -valj-

Arbetsbeskrivning Arbetstider Ovrig information

Antal: @

Nu ska du mata in hur manga ferieplatser ni har, under respektive period och bransch. Du ska
ocksa ange vem som ir kontaktperson gentemot kommunen under denna period, samt ligga in
en arbetsbeskrivning, arbetstider och 6vrig information av vikt, se nedan. Glém inte att sparal

M Granna AIS
L&gg till placeringsmgjlighet
Val kontaktperson * Valda kontaktpersaoner
- Alla valda... - v Alvar Bjorkstrand < Kontaktperson
Period * Bransch *
Period 1,26-06-15 — 26-07-03 v | Fotbollsskola EGEEESSS = Period och bransch

Arbetsbeskrivning Arbetstider Ovrig information

Arbete i var fotbollsskala for ungdomar mellan 6 - 10 ar. e Arbetsbeskrivning

Antal 3 < Antal feriejobbare
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Inmatad plats med feriejobbplatser (placeringsméjligheter)

Nir du matat in dina f6rsta placeringsméjligheter, alltsa de faktiska platser dir era feriejobbare ska ”’placeras”, ser bilden ut
enligt nedan. Nu kan du fortsitta ligga till fler placeringsmaijligheter f6r respektive period, och inom de olika ”branscher” ni
erbjuder sommarjobb. Du kan dven ligga till fler kontaktpersoner, samt komplettera och dndra uppgifter om platsen och era

placeringsmojligheter.

Platsinformation

Platser
& Grinna AIS
B Granlunds vég 8

& Alvar Bjorkstrand

Inskickade platser: (3 st)
Granna AIS

Period 1 Fotbollsskola: 3 st 26-06-15 — 26-07-03

ALS (¥ ]

- Visa yiterliggare information -

Har visas inmatade ferieplatser

M Granna AIS

Lagg till placeringsmojlighet

V&lj kontakiperson *

- V&lj kontaktperson -

Period *

-Vl -

Arbetsbeskrivning

Antal: E

Lagg till fler kontaktpersoner

Valda kontaktpersoner

~

Bransch*

v -vE|-

Arbetstider | Ovrig information
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